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PADRONIZACAO E CONFIGURACAO DAS PROVAS
Para criar o formulario, acesso o classrom com o e-mail do curso e semestre em que

deseja aplicar a prova (ex: agro2s@faesb.edu.br), cligue na matéria que 0 vocé ministra e em

seguida clique em atividades. Ao acessar a tela de atividades, clique no botao “+ Criar” e na

lista suspensa clique em “Atividade com teste” (figura 1).

Figura 1 - Criac&o do formulario.
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Fonte: Elaboracéo proépria.

Ao realizar este procedimento serd aberta a se¢do da atividade (figura 2), onde pode
ser realizadas algumas configuracgdes, tais como: Titulo, Instru¢cées, Alunos que receberam a

prova, Pontos, Data da Entrega.
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Figura 2 - Se¢éo da atividade.

Atidade .

Blark Quiz

Fonte: Elaboracéo proépria.
No campo Titulo, deve-se utilizar o seguinte padrao:

e ProvaBimestrais: devera ser adotado o titulo Prova Bimestral (P1) ou (P2) — Nome
da disciplina. Ex: Prova Bimestral (P1) — Matematica Financeira.

e Prova Substitutiva: devera ser adotado o titulo Prova Substitutiva (SUB 1) ou (SUB
2) — Nome da disciplina. Ex: Prova Substitutiva (SUB 2) — Farmacologia.

e Prova Exame: devera ser adotado o titulo Exame — Nome da disciplina. Ex: Exame

— Direito do Trabalho II.

O campo “Instrucoes” podera ser utilizado para colocar o nome do professor que

ministra a disciplina ou poderé ser deixado em branco.

No campo PARA a duas opcdes para envio, a opcao da esquerda € o grupo, nele esta
contigo todos os alunos que estéo cursando a disciplina, esta op¢do néo devera ser alterada

(figura 3).
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Figura 3 - Opgdes de envio (0 subcampo a esquerda NAO DEVERA ser alterado).

Para

Dicas Classr.. Todos os alu..

Fonte: Elaboracéo prépria.

Ainda no campo PARA a opcéao da direita é a lista dos e-mails dos estudantes que
estdo cadastrado para cursar a disciplina, essa opc¢éao podera ser alterada quando a prova
for substitutiva ou exame, assim ela serd enviada apenas para 0s estudantes que

necessitam fazer essa possa.

Para isso, clique em no subcampo da direita, ird aparece um lista suspensa contendo
0s e-mail dos estudantes que cursam essa disciplina (figura 4 — Passo 1), desmarque a opcao
“todos os alunos” (figura 4 — Passo 2) e selecione os estudantes que deverao realizar a prova
SUB (figura 4 — Passo 3) ou exame (Lembrando que esse procedimento devera ser realizado

SOMENTE para as provas substitutivas e exame).

Figura 4 - Procedimento de sele¢cdo de estudantes que realizaram a prova substitutiva ou exame.
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Fonte: Elaboracéo prépria.
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Apbs selecionar os estudantes que irdo fazer a prova, clique fora da lista suspensa,
observe que ao realizar esse procedimento, a opcao a direita do campo PARA ira informar a
quantidade de alunos selecionado (figura 5), é importante nessa etapa realizar uma

verificagcdo, atencao especial aos estudante que tenham nomes parecidos.

Figura 5 - Finalizagédo do processo de selegcdo dos estudantes para o envio do formulario.

Passo 4

Fonte: Elaboracéo proépria.

No caso das PROVAS BIMESTRAIS, a opc¢éo da direita, devera constar como “todos

os alunos”.

No campo Pontuacéo, a orientagdo é que seja utilizado 100 pontos, pois o formulario
ndo aceita pontuacdo decimal, desta forma 1,5 ponto passara a ser 15 pontos, assim
sucessivamente. Caso a prova apresente outro valor, desse utilizar peso para o calculo da
nota, por exemplo, uma prova com 100 pontos representa 70% da nota, se o estudante tiver
obtido 80 pontos, sua nota sera 5,6 (80*0,7 = 56/10 = 5,6).

No campo Data de Entrega, vocé devera informar o prazo que os estudantes terao para

realizar a prova, para isso clique em “sem data de entrega” (figura 6).

Figura 6 - Configurando a data de entrega (Parte 1).

Cliqgue novamente em “sem data de entrega” e em seguida selecione a data e o horario
gue a prova devera ser entregue (figura 7), observe que ao finalizar o processo aparecera no

campo Data de Entrega a data que vocé informou.
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Figura 7 - Configurando a data de entrega (Parte 2).

setembeo de 2020

Fonte: Elaboracéo proépria.

Importante destacar aos senhores que essa opgédo ndo impede que o estudante envie
a prova apos o prazo informado. Caso isso ocorra, o sistema ird enviar pelo e-mail do aluno
uma mensagem para o e-mail institucional da turma, no e-mail enviado aparecera a seguinte

mensagem “Envio com atraso: Nome da prova”, portanto atentem-se a questao.

Por fim, é hora de programar o envio do formulario, para isso clique na seta ao lado do
botéo “Criar atividade” (figura 8) e clique em programar, informe a data e o horario que deseja

disponibilizar a prova aos estudantes e clique em programar.

Figura 8 - Programacéo do envio de prova.
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Fonte: Elaboracéo proépria.

Realizado o procedimento supracitado, o Prova parecera na area de atividade e s6 ficara

disponivel aos estudantes na data e horéario informado (figura 9).
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Figura 9 - Envio de prova programado.
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Fonte: Elaboracéo proépria.

ELABORACAO DO FORMULARIO
A elaboracdo do formulario deve ser realizada clicando na atividade programada e em

seguida clicando em Blank Quiz (figura 10).

Figura 10 - Processo para acessar atela de formatacdo do formulario (Parte 1).
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Fonte: Elaboracdao prépria.

Com isso ir4 abrir a tela de formatacdo do formulério (figura 11).
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Figura 11 - Processo para acessar a tela de formatacdo do formulario (Parte 2).
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Fonte: Elaboracéo proépria.

Clique no botdo em forma de lapis para abrir o formulario (figura 12).

Figura 12 - Tela da formatac&o do formulario.
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Fonte: Elaboracéo prépria.

Nesta tela, vocé precisara alterar o nome do arquivo (Blank Quiz), este devera ser
substituido conforme o padrao (Prova “Tipo de Prova — Bimestral, Substitutiva ou Exame” —

“Nome da disciplina”), conforme abordado anteriormente no tépico 1.
No campo Descri¢cdo do Formulério devera ser adotado o segue padrao Semestre do

Curso / Curso / Nome do professor, por exemplo, 4° Semestre / Ciéncias Contabeis / Prof.2

Ana.
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Para que haja uma padronizacdo entre os formularios, disciplinas e cursos, o NUTEC
ird disponibilizar a méscara dos cursos para serem utilizadas nos formularios de provas
(disponivel no arquivo abaixo “Cabecalhos Provas.rar”, basta clicar para baixar), orientamos
gque as mascaras sejam salvas em um local de facil acesso de seu computador, pois ela sera
muito utilizada. Pedimos aos professores que ministram aulas em mais de um curso que se

atentem para que nao haja utilizacdo da mascara incorreta, o que pode geral confuséo para

CABECALHO
PROVAS.rar

0s estudantes.

As matérias cujo as aulas sdo ministradas para mais de um curso, deverao utilizar a
mascara mescladas, que também esta disponivel no arquivo acima.
Para adicionar a mascara ao formulario, clique em personalizar tema (¢ ), em

seguida na sec¢édo de cabecalho, clique em escolher imagem (figura 13).

Figura 13 - Processo para insercdo do cabecalho (Parte 1).
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v

Fonte: Elaboracéo prépria.

Ao realizar o procedimento acima, ird abrir a janela de selecionar cabeca, para isso

cligue em “fazer upload” e posteriormente clique em “procurar” (figura 14).
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Figura 14 - Processo para insercdo do cabecalho (Parte 2).
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Fonte: Elaboracéo prépria.

Por fim, localize o arquivo que deseja inserir e clique em abrir (figura 15).

Figura 15 - Sele¢ao do arquivo.
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Fonte: Elaboracéo proépria.



***** o Ve | iy ASSOCIACAO DE ENSINO JULIAN CARVALHO - AEJC
A | C;/A“ 5 < 22 MANTENEDORA DA: "
V] AUGE2)1 P FACULDADE DE ENSINO SUPERIOR SANTA BARBARA - FAESB

— — Avtorizado pels Portaria MEC 0" 1,585, dv 15 de setembro de 2006 - DOU N* 179, SECAD 1, 189092006, p. 19

Tendo realizando o procedimento de selecédo do cabecalho, serd exibida uma janela de
visualizacdo da imagem, verifiqgue se selecionou a imagem correta e cligue em concluir, assim

a imagem sera adicionada ao formulario (figura 16).

Figura 16 - Inclusao do cabecalho.
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Fonte: Elaboracéo prépria.

Tendo realizado a inclusédo do cabecalho no formulario, cligue em configuracdes (@).
Nesta etapa, recomendamos que sejam utilizadas as configuracdes que serdo apresentadas
a seguir. Na aba Geral, selecione a opc¢éo “Limitar a 1 resposta”, assim os estudantes s6
poderdo responder o formulario uma Unica vez. Selecione também a opgdo “Coletar
enderecos de e-mail”, “Recibos de respostas” e “Sempre” (figura 17), assim quando o
estudante enviar o formulério, ele(a) recebera um e-mail contendo as respostas que ele

preencheu nas questfes, dessa forma ele(a) sabera que seu formulario realmente foi enviado.



l— — ) ASSOCIACAO DE ENSINO JULIAN (é:RVALHO - AEJC
Usl A l@@ D{ FACULDADE DE ENSINO SUPERIOR SANTA BARBARA - FAESB

Auvtorizado pels Portaria MEC 1" 1,585, o 15 de setembro de 2006 - DOU N* 179, SECAD 1, 18002006, p. 19

Figura 17 - Configuragdes gerais do formulario.

Configuracoes
Geral Apresentacao Testes

Coletar enderecos de e-mail
Esta configuracéo é necessaria para liberar notas manualmente

Recibos de respostas (%)

O Se a pessoa que responder solicitar o recibo

@ sempre

E necessario fazer login:

Restringir aos usuarios em Associacdo de Ensino Julian de Carvalho e @
das organizagdes confiaveis

Limitar a 1 resposta
Os participantes precisarao fazer login no Google

Cancelar Salvar

Fonte: Elaboracéo proépria.

A opcgao “Restringir aos usuarios em Associagdo de Ensino Julian de Carvalho e das
organizagdes confidveis” vem previamente selecionada e esta NAO DEVERA SER
DESMARCADA, em nenhuma situacdo, pois € com essa Opcdo que se restringe o
preenchimento do formulério aos e-mails institucionais.

Em seguida clique na aba Apresentacédo, nela devera sempre selecionada a opg¢ao
de “mostrar barra de progresso”, pois ela permite ao estudante verificar seu progresso no

preenchimento do formulério (figura 18).
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Figura 18 - Configuragdo da apresentacao do formulario.

Configuracoes

Geral Apresentacao Testes

Mostrar barra de progresso
Embaralhar a ordem das perguntas

Mostrar link para enviar outra resposta

Mensagem de confirmacgao:

Cancelar Salvar

Fonte: Elaboracéo prépria.

Ja a opcédo “Embaralhar a ordem das perguntas” devera ser selecionada sempre
que possivel, uma vez selecionada, o formulério ira alterar o posi¢cao (ordem) em que as
guestdes sao exibidas no formulério, ou seja, a questdo 1 para um estudante, pode ser a
guestdo 3 para outro, pois 0 processo é randémico (figura 19 e 20).
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Figura 19 - Primeira questdo da prova do aluno 1.

s

respondidas novamente. O sistema NAO SALVA respostas.

- CERTIFIQUE-SE de enviar sua avaliac#o clicando em ENVIAR QUESTIONARIO.

- Ap6s o término do preenchimento e de seu envio, é possivel verificar suas respostas abrindo o
formulario novamente e clicando no item VER PRECISAO.

Observe o diagrama abaixo e descreva o conjunto M = A (1 B, enumerando seus
elementos: *

O m={1,2,4
O M={1,2,3}
O M={4,56}
O M={2,3,4,56)
O mM={2,3}

FACULDADE DE ENSINO SUPERIOR SANTA BARBARA - FAESB

Fonte: Elaboracéo proépria.
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Figura 20 - Primeira questdo da prova do aluno 2.

Instrugdes para realizagdo das provas:

- Para a realizagdo de sua prova escolha um ambiente confortavel, com boa iluminacgio e caso esteja
usando laptop, deixe plugado na tomada, evitando que a bateria acabe.

- LEIA o enunciado das questdes com atengao. A interpretagéo faz parte da prova.

- ATENCZ\O vocé possui uma tentativa, ou seja, apos submetida as respostas, ndo sera mais possivel
altera-las.

- Em caso de problemas que resultem no fechamento do formulario de prova, as questdes devem ser
respondidas novamente. O sistema NAO SALVA respostas.

- CERTIFIQUE-SE de enviar sua avaliagio clicando em ENVIAR QUESTIONARIO.

- Apos o término do preenchimento e de seu envio, € possivel verificar suas respostas abrindo o
formulario novamente e clicando no item VER PRECISAO.

Uma equipe de operarios, trabalhando 8 horas por dia, realizou determinada
obra em 20 dias. Se o numero de horas de servigo for reduzido para 5 horas, em
que prazo essa equipe fara o mesmo trabalho? *

32 dias
29 dias
10 dias

25 dias

O OOO0O0

15 dias

Fonte: Elaboracéo prépria.

Essa opgdo s6 ndo seré selecionada quando a prova necessitar avaliar uma imagem
para duas ou mais questfes, ou quando a prova exigir um calculo sequencial ou que

dependa de um célculo anterior, conforme exemplo abaixo (figura 21).
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Figura 21 - Exemplo de prova

Dados para a realizagao dos calculos

Considere a tabela de classes abaixo para realizagéo dos calculos

Classe N de Familias Fi Fac Fi% m m*fi m>*fi

1 35 k= 50 7 7 12,50 42,5 297,5| 12643,75
2 50 k= 65 12 19 21,43 57,5 690 39675
3 65 == 80 11 30 19,64 72,5 797,5| 57818,75
4 80 B= 95 10 40 17,86 87,5 875| 76562,5
5 95 = 110 7 47 12,50 102,5 717,5| 73543,75
6 110 f=f 125 9 56 16,07 117,5 1057,5| 124256,3

56 100 4435 384500

Em relagéo a variancia (S?) € correto afirmar *

O 0 valor para essa tabela € 604,80
O 0 valor para essa tabela é 404,80
(O o0 valor para essa tabela é 804,80
O 0 valor para essa tabela é 504,80

O 0 valor para essa tabela € 704,80

Fonte: Elaboracéo proépria.

Neste exemplo, temos uma prova que requer que os estudantes utilizem uma Unica
tabela para realizar os calculos de todas as questdes, neste caso ndo deve se utilizar a
opcgdo de “Embaralhar a ordem das perguntas”, pois se utilizada a tabela também ir4
mudar de posigéo, devido a randomizacgao.

Entdo, tendo por exemplo a seguinte ordem (questéo 5, questao 4, tabela, questdes
3,1 e 2), neste caso a tabela estaria entre a questdes, isso geraria problemas e dificuldade
na resolucdo da prova por parte do estudante, portanto neste caso néo utilize essa opcéo
(o mesmo vale para as provas que contenha um texto que precisa ser analisado para a
resolucéo das questdes, por exemplo “Utilize o texto abaixo para a resolucéo das questdes
1 a 3”. Neste caso, também n&o se deve utilizar essa opc¢ao de “Embaralhar a ordem das
perguntas”).

Por padrdo, esses dois tipos de provas abordados nas excecfes a utilizacdo de
“Embaralhar a ordem das perguntas”, devem utilizar a seguinte ordem: Texto, tabela ou
imagem a ser analisadas e na sequéncia as questdes a serem respondidas tendo como

base o texto, tabela ou imagem, caso a prova contenha questdes que nao possuem relacao
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como o texto, tabela ou imagem, deve-se utilizar a quebra de secéo (iremos abordar este
assunto posteriormente).

Na aba Testes, no campo “As pessoas que responderem podem ver”, as op¢cdes
“Imediatamente apoés o envio”, “Perguntas erradas”, “Respostas Corretas” e
“Valores” vem previamente selecionada, todas essas opcbes DEVEM SER
DESMARCADAS. Por fim, na aba Testes selecione no campo “Liberar nota” a opcao
“Posteriormente, depois da revisdo manual” e clique em salvar.

Retornando ao formulério, é hora de inserir a primeira pergunta, no caso o Nome e

RA do aluno, para isso cliqgue em Untitled Question.

Figura 22 - Formulario de prova.

FACULDADE DE ENSJNO SUPERIOR

SANTA BARBARA

© CONHECIMENTO EM SUAS MAOS

Tatui-SP

ssociagdo de Ensino Julian E‘
=
=
s |

Untitled Question
Option 1
Fonte: Elaboracéo prépria.
Ao clicar, sera exibido a area de configuracdo da pergunta.
Figura 23 - Area de configuracéo da pergunta
@
Untitled Question @ Mmditipla escolha -
2
Option 1 m| Tr
Adicionar opgdo ou adicionar "Outro” Q
(3]
=
Chave de resposta (0 pontos) |D ]El Obrigatoria =

Fonte: Elaboracéo prépria.
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Nessa area, sera possivel digitar o enunciado da pergunta (Untitled Question),
escolher o tipo de questdo (Resposta Curta, Paragrafo, Mdltipla Escolha, Caixa de
Selecdo, Lista Suspensa, Upload de Arquivo, Escala Linear, Grade de Mdltipla Escolha e
Grade de Caixa de Selecdo), inserir imagem ou video e ordenar as opcoOes
(alternativas) aleatoriamente.

No caso, para o Nome e RA, deve utilizar a pergunta do tipo Paragrafo (Resposta
Longa) e onde esta escrito “Untitled Question” digite Nome e RA. Essa pergunta

obrigatoriamente deve ser preenchida, entdo ative a opcdo Obrigatéria.

Figura 24 - Ativando a configuragdo de obrigatoriedade de resposta.

-’J l‘ LAl Rl all Jalll Jallls]l
% i 5 (N el T4 © CONHECIMENTO EM SUAS MAOS ¢

Tatui-SP

4° Semestre / Ciéncias Contabeis / Prof.2 Ana

ormulario coleta automaticamente os enderecos de e-mail dos usuarios de Associagdo de Ensino Julian

de Carvalho. Alterar con

Nome e RA = Paragrafo -
Texto de resposta longa Tr
, =]
Chave de resposta (0 pontos) I_D E Obrigatéria
—l

Fonte: Elaboracéo prépria.

A obrigatoriedade de responder as questdes deve ser ativada em todas as perguntas,
assim o estudante nédo terd o risco de enviar seu formulério sem responder.

Por fim, sera necessario criar uma secédo, onde a secao 1 deve ser composta pela
pergunta Nome e RA. Para isso, clique em adicionar secéo (=), ao clicar sera criada uma

nova secao.
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Figura 25 - Quebra de secdo.

Nome e RA = Paragrafo -
Texto de resposta longa D
T
Chave de resposta (0 pontos) |D m oObrigatéria =)
I
ApoGs a segdo 1 Continuar para a proxima secao v
=
=

*<

Secao sem titulo

Descrigdo (opcional)

Fonte: Elaboracéo proépria.

Nessa nova se¢ao, no campo “Sec¢ao sem titulo”, digite o Semestre / Curso / Seu
Nome. No campo “Descricao” insira a instrugdes para a realizagao da prova, abaixo estara

disponivel as instru¢des utilizadas no 1° semestre de 2020 (figura 26):

Instrucdes para realizacdo das provas:

- Para a realizagé@o de sua prova escolha um ambiente confortavel, com boa
iluminacéo e caso esteja usando laptop, deixe plugado na tomada, evitando que a
bateria acabe.

- LEIA o enunciado das questdes com atencgdo. A interpretacéo faz parte da
prova.

- ATENCAO vocé possui uma tentativa, ou seja, apés submetida as respostas,
ndo serd mais possivel altera-las.

- Em caso de problemas que resultem no fechamento do formulério de prova,
as questdes devem ser respondidas novamente. O sistema NAO SALVA respostas.

- CERTIFIQUE-SE de enviar sua avaliagdo clicando em ENVIAR
QUESTIONARIO.

- Apoés o término do preenchimento e de seu envio, € possivel verificar suas respostas

abrindo o formulario novamente e clicando no item VER PRECISAO.
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Figura 26 - InstrucBes para realizagdo das provas.

*»<
.

4° Semestre / Ciéncias Contabeis / Prof.@ '
Ana

Instrugdes para realizagdo das provas:

- Para a realizagdo de sua prova escolha um ambiente confortavel, com boa iluminagdo e caso esteja usando
laptop, deixe plugado na tomada, evitando que a bateria acabe.

- LEIA 0 enunciado das questdes com atengdo. A interpretacdo faz parte da prova.

- ATENCAD vocé possui uma tentativa, ou seja, apds submetida as respostas, néo serd mais possivel alterd-las.
- Em caso de problemas que resultem no fechamento do formulario de prova, as questdes devem ser
respondidas novamente. O sistema NAO SALVA respostas.

- CERTIFIQUE-SE de enviar sua avaliagdo clicando em ENVIAR QUESTIONARIO.

- Apds o término do preenchimento e de seu envio, é possivel verificar suas respostas abrindo o formulario
novamente e clicando no item VER PRECISAQ.

MEDF®O

Fonte: Elaboracéo proépria.

Neste momento, o modelo base do formulario estara pronto, para prosseguir com a

elaboracdo do formulério, serd necessario adicionar uma pergunta. Para isso clique em
adicionar pergunta (@).

Figura 27 - Adicionando uma questéo ao formulario.

Instrugdes para realizagdo das provas:

- Para a realizagdo de sua prova escolha um ambiente confortavel, com boa iluminagéo e caso esteja usando
laptop, deixe plugado na tomada, evitando que a bateria acabe.

- LEIA o enunciado das questdes com atencdo. A interpretagdo faz parte da prova.

- ATENGAO vocé possui uma tentativa, ou seja, apos submetida as respostas, ndo sera mais possivel altera-las.
- Em caso de problemas que resultem no fechamento do formuldrio de prova, as questoes devem ser
respondidas novamente. O sistema NAO SALVA respostas.

- CERTIFIQUE-SE de enviar sua avaliagdo clicando em ENVIAR QUESTIONARIO.

- Apos o término do preenchimento e de seu envio, € possivel verificar suas respostas abrindo o formulario
novamente e clicando no item VER PRECISAQ.

Pergunta (® Multipla escolha -
Opgédo 1 Tr
Adicionar opgdo ou adicionar "Outro” Q
&J
) =
Chave de resposta (10 pontos) LG E Obrigatoria : =

Fonte: Elaboracdao prépria.
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Os tipos de questdes disponiveis sdo: Resposta Curta, Paragrafo (Resposta Longa),
Mudltipla Escolha, Caixa de Selecéo, Lista Suspensa, Upload de Arquivo, Escala Linear,
Grade de Mdltipla Escolha e Grade de Caixa de Selecéo.

o Resposta Curta: As pessoas podem responder em poucas palavras, limita-se a
um unico paragrafo. ldeal para questdes que requerer objetividade e sintese nas
respostas.

e Pardgrafo: As pessoas podem dar respostas longas em um ou mais paragrafos. ldeal
para questdes dissertativas que requerem respostas elaboradas.

e Mdltipla Escolha: As pessoas podem escolher entre um conjunto de opcdes
(alternativas), limita a escolha a uma alternativa.

e Caixa de Selecdo: As pessoas podem escolher entre um conjunto de opcodes
(alternativas) e possibilita a selecdo de mais de uma alternativa. Ideal para questdes

que contenham mais de uma alternativa correta.

Figura 28 - Questédo do tipo Caixa de Selec¢éo.

Analisando o conjunto numeéerico (1, 3, 5, 7) € correto afirmar que: *

D 0 conjunto numérico é composto por numeros pares
|:| O conjunto numeérico € composto por nimeros decimais
O conjunto numérico é composto por ndmeros inteiros
O conjunto numeérico € composto por nimeros impares

0 conjunto numérico é composto por ndmeros primos

Fonte: Elaboracéo prépria.

e Lista Suspensa: As pessoas podem escolher entre um conjunto de opg¢des, sendo

possivel selecionar uma Unica resposta.
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Figura 29 - Questédo do tipo Lista Suspensa.

Analisando o conjunto numérico (4, 6, 8, 10) & correto afirmar que: *

O conjunto numérico € composto por ndmeros pares

O conjunto numérico é composto por fragdes
que:
0 conjunto numérico € composto por nimeros negativos

O conjunto numérico é composto por nimeros impares

I 0 conjunto numérico € composto por ndmeros primos

e i 3 Sxi - s

Fonte: Elaboracéo proépria.

e Upload de Arquivo: As pessoas podem fazer o upload de arquivos em resposta
a uma pergunta. ldeal para questdes que requerem a elaboracdo de atividades
exigem formatacao e padronizagéo, por exemplo, Pec¢as. Ao escolher este tipo de
questéo, o(a) professor(a) devera autorizar o salvamento do arquivo no drive do

e-mail institucional (figura 30).

Figura 30 - Autorizagéo de salvamento no drive do e-mail institucional

Permitir que os participantes fagam o upload de arquivos no Drive

0 upload dos arquivos sera feito no Google Drive do proprietario do formuldrio. Os participantes precisam fazer
login no Google quando perguntas com upload de arquivos sdo adicionadas a um formulario. Compartilhe o T

formulario apenas com quem vocé confia.
Clique aqui |;|

Cancelar EI

Fonte: Elaboracéo prépria.

Ao realizar a autorizacdo, serd exibido a area de configuracdo da questao
(figura 31), onde serd possivel vocé escolher o tamanho méaximo de arquivo,
especificar os tipos de arquivo e a quantidade de arquivos para as pessoas

fazerem upload.
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Figura 31 - Area de configuracéo de quest&o do tipo Upload de Arquivo.

2 4 &> Upload de arquivo - D
o _ _ i T
Permitir apenas tipos de arquivo especificos
Numero maximo de arquivos 1 v =
Tamanho maximo do arquivo 10MB  ~ =
Este formularic pode aceitar até 1 GB de arquivos. Alterar
Chave de resposta (0 pontos) LD i Obrigatéria :

Fonte: Elaboracéo proépria.
Ativando a opcao “Permitir apenas tipos de arquivos especificos”, vocé podera

escolher em quais tipos de arquivos (figura 32) os estudantes poderdo realizar o

upload.

Figura 32 - Escolha de formatos de arquivos aceitos para Upload.

mta & Upload de arquivo -

Permitir apenas tipos de arquivo especificos 9
[J pocumento [] Apresentagdo T
[] planilha [J pesenho o
(] Ppor (] imagem
[ video (] Audio &

=

NUmero maximo de arquivos 1 v

Tamanho maximo do arquivo 10MB  ~

Fonte: Elaboracdao prépria.
e Escala Linear: As pessoas podem classificar sua pergunta em uma escala. E
amplamente empregado em pesquisa de satisfacao, para fins avaliativos ndo é

comum sua utilizacao.
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e Grade de multipla escolha: Vocé pode criar uma grade onde as pessoas

selecionardo uma resposta por linha (figura 33).

Figura 33 - Area de configurac&o de quest&o do tipo Grade de Multipla Escolha.

aee g @
Relacione as capitais com seus respectivos e2e Grade de multipla escolha  ~
estados a
Tr
Linhas Colunas EI
1. Curitiba » Santa Catarina X
]
2. Floriandpolis » Rio Grande do Sul X =
=
3. Porto Alegre X Parana X
4. Adicionar linha Adicionar coluna
Chave de resposta (0 pontos) |D ] Exigir uma resposta em cada linha :

Fonte: Elaboracéo proépria.

Figura 34 - Apresentacgédo da questdo do tipo Grade de Multipla Escolha no formulario.

Relacione as capitais com seus respectivos estados *

Santa Catarina Rio Grande do Sul Parana

Curitiba O O ®
Floriandpolis O] O O
Porto Alegre O ® O

Fonte: Elaboracdao prépria.

e Grade de Selecdo: Vocé pode criar uma grade onde as pessoas selecionarédo

uma ou mais respostas por linha.
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Figura 35 - Area de configuracéo de quest&o do tipo Grade da Caixa de Selecéo.

EEE . ~
Analise e marque a(s) opgao(bes) corretas: mn Grade da caixa de seleco  ~ @
=
Linhas Colunas
] Tr
1. 2 pd E um ndmero par X
2.3 b4 E um ndmero primo *
]
3. 4 > E um ndmero impar x =
=
4. Adicionar linha Adicionar coluna
Chave de respesta (0 pontos) |_|:| [ Exigir uma resposta em cada linha

Fonte: Elaboracéo proépria.

Figura 36 - Apresentacéo da questdo do tipo Grade da Caixa de Selec¢éo.

Analise e margue a(s) opgaol(des) corretas: *

E um ndmero par  Eum ndmero primo  E um ndmero impar
2 ]
3 0 0
4 0 0

Fonte: Elaboracéo proépria.

ENUNCIADO DAS QUESTOES, INCLUSAO DE FOTOS E ALEATORIEDADE DAS
ALTERNATIVAS

O Google Formulario apresenta algumas limitagcdes quando se trata do enunciado das

guestdes, que acabam restringindo o desenvolvimento do enunciado, sendo eles:
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1. Enunciados grandes: o Google Formularios ndo permite a quebra de
paragrafos, ou seja, enunciados grandes ficam em um Unico paragrafo.

2. Enunciados com formulas e/ou simbolos: o Google Formularios ndo reconhece
alguns tipos de caracteres especial, tais como sigma (o), delta (A), potencias de
4° grau ou superiores, entre outros. Dessa forma, a utilizacdo de formulas e
simbolos néo é possivel de ser utilizada.

3. Enunciados que contém assertiva: conforme foi explicado anteriormente no item
1, o Google Formularios ndo possui quebra de paragrafo, por isso enunciados
com assertivas ficam visualmente prejudica, como todo esta em um Unico

paragrafo, a interpretacdo da questao fica prejudicada.

Entretanto, tais limitacbes podem ser contornas utilizado certas ferramentas, que em
nosso caso € a ferramenta de captura de tela. Ela permite selecionarmos uma parte da tela e
transforma essa parte em imagem, deste modo podemos incluir 0 enunciado com textos
extensos, com formula ou que contém assertivas, sem haver nenhum prejuizo a formatagéo
do enunciado ou que gere alguma dificuldade na hora da interpretacdo da questéo.

Para acessar essa ferramenta, pesquise no menu inicial do Windows de seu computador

por “Ferramenta de Captura de Tela” (figura 37 e 38).

Figura 37 - Barra de pesquisa do Windows 10.

g J Digite aqui para pesquisar

Fonte: Elaboracéo prépria.
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Figura 38 - Localizando a ferramenta de captura.

Tudo Aplicativos Documentos Web Mais

Melhor correspondéncia
¢ IP Ferramenta de Captura \ : /

Aplicativo F
Pesquisar na Web

Ferramenta de Captura
L ferramenta de captura - Ver resultados N Aplicativo
da Web
L ferramenta de captura instalar >
= Abrir
L ferramenta de captura sumiu > = .
O Executar como administrador

L ferramenta de captura gratis > 0 Abrictocaldo S
L ferramenta de captura baixar > <3 Fixar em Iniciar
L ferramenta de captura windows 10 > == Fixar na barra de tarefas
L ferramenta de captura de tela >

H O ferramenta de captura|

Fonte: Elaboracéo proépria.

Tendo localizado o aplicativo “Ferramenta de Captura”, bastar clicar nele para abri-lo.

Figura 39 - Interface da ferramenta de captura.

Arraste o cursor a0 redor da drea que vocé deseja capturar. "
0 Ferramenta de Captura estd mudando... ~

Em uma futura atualizaglo, a Ferramenta de Captura serd
movida para outro lugar. Experimente os recursos
aprimorados & faga capturas com Captura e Esbogo {ou tente
usar o atalho: tecla do logotipo do Windows + Shift = 5),

j Experimente Captura & Esbogo
i

Fonte: Elaboracdao prépria.
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23Te A - Alearutt 4 SpeEc 0 ShnTnitItie dae dliernaEryas

ATaTte 0 TUTIDT 3G MeEISE S8 MRS Sue

VECE deaege Captrar

Fonw: Eisboracho propria

Clicar em novo o fundo ira ficar esmaecido e ao clicar e arrastar aparecera um quadro
vermelho e a parte internado do quadro sera a captura do espaco da tela, clica em salvar e
escolha uma pasta para salvar a imagem capturada.

- mieme n T —— - — e - e e ~ -
—_—
- S et ey Ml D Locstew +
Cabigni (Corp ~ (11 RN A B = = = ==48l 9 AaBbCcDe AaBLCcDr ABRADLC: AsBiblcL Aab AaEbler 2 S
- 3\ »
. Y « | SHEE=E S 2-H- " e * Sam Exp Thais Tauhe 2 Titute s %
e NIl S-esxx R-7-4A = E = =3 - 9 <+ termael wm Wede | b s TR b Sales <
- N Fards o Paiprae L) Sima 15 Egnaretn
ORI | (] LR R ) Py [P S ) 1 St T
W T PALULUMLUE Db BHBING SUPEMIUS SAM LA BARDANA - FAE ST

Ainga sobre as quesides, ¢ necessano atvar 3 aleatonodade das altemativas em cada
questso Para ordenar 3s atemativas aleatonamente. no camo nlenior dredo d3 pergunta,

chque em Mais | (Sgum 40) Em seguida, chque em "Ordenar as opgles aloatoramente”

Frouen 40 2 opsdo e s
=]
® i
=)
vbw
Descrigio

It para & SeCH0 Com Dase Na resposts

Ordenar as cpcdes aleatonaments

Fonte: Elaboragio propria.
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Como Inserir aimagem capturada no formulério

Pergunta | @ Mukipla escolha -

Opcéo 1

Adicionar opcdc ou adicionar "Outro”

Chave deresposta (10 pontos) [D @ Ohrigatoria 8 :

NWEBF®e

Ao lado direito da opcdo Pergunta aparece o icone = gue nos leva a inserir a imagem da
Pergunta.

Escolha a imagem e ela sera inserida como um subtitulo da Pergunta.

Enunciar a Pergunta. ® Mittipla escotha - ®
Ainda sobre as questdes, é necessaric ativar a eleatoriedade das altemativas em cada T
 questdc. Para ordenar as altemativas aleatoriamente, no canto inferior direito da pergunta. =
clique em Mais © {figura 40). Em seguide, clique em *Crdenar as opgdes aleateriamente’,

Figurs 40 - Atvando a opgéo de alestorledade das altemativas. =
83 ) =

$ =

~

Exlbir

Descrigao

Ir para a se¢do com base na resposta

Ordenar as opgdes aleatoriamernte

Opgdo 1 X
Opgio2 X

Adic:onar opgdo ou adicionar "Cutro”

[m]

Chave de resposta (10 pontos) o Obrigatoria @)
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Ainda sobre as questdes, € necessério ativar a aleatoriedade das alternativas em cada
questdo. Para ordenar as alternativas aleatoriamente, no canto inferior direito da pergunta,

cligue em Mais i (figura 40). Em seguida, clique em “Ordenar as opg¢des aleatoriamente”.

Figura 40 - Ativando a opgédo de aleatoriedade das alternativas.

=]

=
(o |

Exibir

Descricao

Ir para a se¢cdo com base na resposta

Ordenar as opgdes aleatoriamente

Fonte: Elaboracéo proépria.

Trabalhos com respostas no Classroom

exemplo

@ A partir da explicagao dos utilitaristas e a ética
voltada para o bem estar da maioria, como NOS i
individuos podemos decidir nosso agir?

1O pormes Dath de snirogal 10 de jun, 2309

| commimania pars o tIme

a Courtn Mlessanitrs Barrata
Zammies 1530 eyt Rttt wimes de tesgondes't
] JINY by ‘ o
®
e Paden on dhae A pantic da oxplicacho dos utiinaristas o a dUca voltada para o bem estar da maloria, como
NOS ndlividuos podemas decidi msso ayir?
hegas
Trhi 4 04 .
‘ ‘ . "o "
A ..
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Como Fazer o download de todas as respostas como um arquivo CSV ou XLSX (Excel)

e Abra o formulario com a opcao editar
e Na parte superior do formuléario, cligue em Respostas.

-
-

e Cligue em Mais * 7 Fazer o download das respostas (.csv).

e Para abrir no Google Docs cligue no icone aonde pode salvar no formato .xls
(Excel)
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Quando dor abrir o arquivo no Google docs aparecera a seguinte tela:
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Cada aluno e suas respostas aparecerdo em uma linha sendo que a primeira linhas é o
cabecalho com 0 nomes das perguntas realizadas no formulario.
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Como ver e gerenciar as respostas aos formularios

Existe trés formas de visualizacdo das respostas (Resumo, Pergunta e Individual)

Resumo Pergunta Individual

tarcisio@faesb.edu.br ~ 1 de 1 6 @

1. Na parte superior do formulario, clique em Respostas.
2. Cligue em Individual.

3. Para alternar entre as respostas, clique em Anterior ¢ ou Proxima * .

As notas também podem ser importadas para o Classroom logo apos o término do prazo
determinado.
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